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Postulacion

En la figura 1 se muestra un detalle de los botones de la parte superior de la pantalla de
postulaciones, que hacen posible la navegacién y acciones en el proceso de postulacidn.

Figura 1: Botones pantalla de Postulacion
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Los botones disponibles en la parte superior del formulario de postulacidn permiten ejecutar las
siguientes acciones:

e Guardar Datos: Para ir grabando la informacién ingresada o las modificaciones. Es
importante ir actualizando cada vez que se ingresen datos, para evitar perder informacion
en caso de desconexiones.

e Enviar Postulacién: Una vez completada toda la informaciéon y las postulaciones a
carreras/programas y subidos todos los documentos, es posible enviar la postulacion para
gue quede registrada en los sistemas de la Universidad.

e Instrucciones: Acceso a manuales e instructivos de llenado.

e Imprimir: Una vez enviada la postulacién serd posible mediante este botén descargar un 1
comprobante.

Para facilitar el registro, se ha separado el ingreso de datos en las siguientes pestafias:

e Identificacion: Considera los datos usados para registrarse en el sitio, permitiendo su
modificacidn, y se solicita ademas algunos datos adicionales.

e Contacto: La informacidn necesaria para que desde la Universidad se contacte a la/el
postulante durante la revision de los antecedentes enviados o en alguna de las etapas del
proceso de admision.

e Postulaciones: Para detallar cada una de las carreras o programas a los que se postula y
tipos de ingreso elegidos.

e Documentos: Para subir todos los documentos y certificados requeridos para completar la
postulacion.
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Pestaria Identificacidon

En la figura 2 se muestra la pantalla de postulaciones, con la vista de la primera pestafia, de
identificacion. Si hubiera mas de una convocatoria vigente, se debera seleccionar desde la lista
desplegable de la parte superior aquella en que se desea postular.

Figura 2: Postulacidn - Pestafia Identificacidn
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Algunos datos provienen de la informacién ingresada al momento de registrarse en el portal. Es
importante verificar que estén correctos y completos. Se solicitard también datos adicionales. Es
importante recordar que cada vez que se modifiquen los datos del formulario se pinche la opcidn
de “Guardar Datos”.

Los datos requeridos en la pestaiia de identificacidn son los siguientes:

e Tipo de documento de identificacién (Cédula de identidad o pasaporte).
e N°de documento.

e Primer Apellido.

e Segundo Apellido.

e Nombres.

e Fecha de Nacimiento.

e Sexo.

Pestarna Contacto

En la figura 3 se muestra la vista de la segunda pestafia, en la que se solicita el ingreso de los datos
de contacto.

Es importante verificar que la informacion esté correcta y completa, ya que con estos datos la
Universidad se contactara con la/el postulante en caso de ser requerido.

La informacidn solicitada en esta pestafia es la siguiente:

e Calle.

e Numero.

e Departamento.

e Poblacién o sector.

e Region.

e Comuna.

e (Ciudad o localidad.

e Celular personal.

e Teléfono alternativo contacto.
e E-Mail.

:: postulacion.ufro.cl :



20  INsTRUCTIVO DE ,

ADMISION

23 POSTULACION EN LINEA

Figura 3: Postulacidn - Pestafia Contacto
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Pestaiia Postulacion

En la figura 4 se muestra la vista de la tercera pestafia, en la que se llenara el detalle de las
postulaciones. Es importante sefialar que el orden de las preferencias sera considerado en el
proceso de seleccidn seglin esa misma secuencia, es decir, al quedar seleccionado/a en una
preferencia, todas las restantes seran anuladas.

Figura 4: Postulacidn - Pestafia Postulacién
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Para cada preferencia, se debe seleccionar la carrera desde la lista desplegable, donde se mostrara
el listado alfabético de todas las carreras/programas con admision para la convocatoria en curso.
Una vez seleccionada la carrera/programa, se mostrard una pantalla emergente con los tipos de
ingreso habilitados para la carrera/programa, como se muestra en la figura 5. Alli se debe marcar
todos los que apliquen para la postulacidn. Cabe seialar que las vias especiales de ingreso requieren
que se incorpore documentacion adicional dentro de la postulacién.
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Figura 5: Postulacidn - Pestafia Postulacién — Pantalla emergente Seleccion de Tipo de Ingreso

Tipa de Postulacian

0 Ingreso Espacial Indigana

GUARDAR POSTULACION Cenar

Una vez seleccionados los tipos de ingreso, se mostrara la preferencia como se muestra en la figura
6, incluyendo la carrera o programa y tipos de ingreso elegidos.

Figura 6: Postulacidn - Pestafia Postulacién — Detalle preferencia seleccionada
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Rewise Su Documentacion

El botdn permite editar la preferencia para hacer modificaciones en los tipos de ingreso. Y el

botdn H borra la preferencia para la carrera/programa.

Pestaiia Documentos

En la figura 7 se muestra la vista de la cuarta y ultima pestafia, para la subida de los documentos
necesarios para completar la postulacién. En el listado aparecerdan todos los documentos
obligatorios de la convocatoria, incluyendo también aquellos que sean especificos para algunas
carreras o programas y los que sean exigidos para cada uno de los ingresos especiales marcados en
la postulacion.

Para subir cada documento del listado pinche el botdn “Seleccionar Archivo”, lo que le permitira
buscarlo dentro de su equipo. Una vez seleccionado aparecera la ruta y nombre del archivo bajo el

botdn de seleccionar. Presione en seguida el botén |—| para subir el archivo.

Los documentos que ya han sido subidos pueden revisarse presionando el botén , que permite
descargarlos para verificar que son los correctos. Si desea eliminar un documento ya subido al

sistema, presione el botén “

Para algunos documentos es posible descargar una plantilla con el botén E Se trata de
documentos que deben ser completados, impresos y firmados, para luego subir una versién
escaneada. Ver ejemplo en la figura 8.
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Figura 8: Postulacidn — Pestafia Documentos — Ejemplo de documento con plantilla descargable
P deetoctn a o

INFORMACION

Descargar plantilla, completsr & informacidn y firmar & documento ¥ uego subir versitn escanssds en POF

Enviar Postulacion

Una vez que se ha completado toda la informacion de la postulacién y que se han subido todos los
documentos requeridos sera posible enviarla, pinchando en la opcién “Enviar Postulacidon”. A
continuacién se mostrara la ventana emergente de la figura 9, donde se declara que toda la
informacién ingresada es veridica y se confirma el envio.

Figura 9: Postulacidn — Ventana emergente de Confirmacién de Envio de la Postulacidn

Confirmacion de Envio de la Poslulacion

ADVERTEMCA
Una wez enviada la Postulacion no podra volver a editarla

80 Declare que todos los antecedentes entregados en la presente Postulacion
son werdaderos.

La informadian eniregada por el1a postulante serd siemnpre tratada con caracter resenado
o serd usada con fines distintos a los establecidos por la ley y reglamenios

MU IONAes

Una vez enviada la postulacion llegara un mensaje de notificacion al correo electrénico de registro.
Puede ya descargarse un comprobante con el detalle de postulaciones mediante el botdn
“Imprimir”.

La postulacién enviada podra ser revisada desde esta misma pantalla, pero ya no serd posible hacer
modificaciones a la informacién ni subir o reemplazar documentos.
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